Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip auk$tgjj neuniversitetinj (pageidautina ekonominj ar buhalterinj)
iSsilavinima;

2. turéti ne mazesnj kaip 1 mety buhalterio darbo stazg (pageidautina);

3. 1iSmanyti biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus;

4. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu.

Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

1. Vykdyti Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymu parengtos ir patvirtintos apskaitos politikos
nuostatas.

2. Apskaityti visas pinigines léSas, prekines ir materialines vertybes bei pagrindines priemones
ir laiku fiksuoti buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijas, susijusias su 1ésy cirkuliacija.

3. Apskaityti darbo uzmokescio, socialinio draudimo jnasy priskai¢iavimo bei iSmoké&jimo
dokumentus, laisvos formos registrus bei kitus buhalterinius dokumentus.

4. Vykdyti komandiruociy priskaic¢iavimy ir iSmokéjimy apskaita.

5. Vykdyti racionalig ir tikslig jstaigos turto apskaita.

6. Vykdyti teisingg inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima i
apskaita.

7. Vykdyti tinkama apskaitos dokumenty ir registry apsauga, pagal reikalavimus jforminti jy
bylas ir perduoti j archyva.

8. Pagal kompetencija dalyvauti Siauliy regiono Pl direktoriaus jsakymais sudaryty darbo
grupiy, komisijy darbe.

9. Nesant Siauliy regiono PI Buhalterinés apskaitos grupés vyriausiojo buhalterio (atostogy,
komandiruociy, laikino nedarbingumo atveju ir pan.) atlikti jo pareigas.

10. Vykdyti kitas Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, teisingumo ministro,
Kaléjimy departamento direktoriaus ir Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas.



