Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj universitetinj ekonominj (buhalterinj) iSsilavinima;

2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety buhalterio darbo staza;

3. zinoti biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita reglamentuojancius norminius dokumentus
bei valdymo metody ir etikos pagrindus;

4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei
pasiiilymus;

5. savarankiskai planuoti, organizuoti savo darbo veikla;

6. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, mokeéti dirbti kompiuteriu;

7. nuolat gilinti buhalterinés apskaitos zinias, kelti profesing kvalifikacija;

8. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir §iuo
pareigybés aprasymu.

Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

1. Tvarko Siauliy regiono PI buhalterine apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymg ir kitus norminius teisés aktus.

2. Teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus Siauliy regiono PI direktoriui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés institucijoms.

3. Teikia Siauliy regiono PI direktoriui pasitilymus ir pataria buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais,

4. Vykdo iSanksting finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasiras§ytomis iSvadomis.

5. Kontroliuoja Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymu parengtos ir patvirtintos apskaitos
politikos nuostaty vykdyma bei laikymasi.

6. Uztikrina finansiniy — tkiniy operacijy teisétumg, valstybés 1éSy naudojimo jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole, finansinés ir mokestinés atskaitomybés
formy parengima laiku ir teisinguma.

7. Apskaito visas pinigines 1ésas, prekines ir materialines vertybes bei pagrindines priemones
ir laiku fiksuoja buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijas, susijusias su &8y cirkuliacija.

8. Kontroliuoja, ar tiksliai apskaitytos islaidy sgmaty vykdymo operacijos.

9. Kontroliuoja, ar teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti: gyventojy pajamy mokestis |
valstybés biudzeta, socialinio draudimo jnasai j socialinio draudimo fondus ir kt.

10. Padeda valstybés kontrolés ir finansy kontrolés jstaigoms jforminti medziagg apie €8y ir
materialiniy vertybiy trikumg bei grobimg, laiku perduodamas dokumentus teisésaugos
institucijoms.

11. Jformina ir pasiraso banko, darbo uzmokescio, socialinio draudimo jnasy priskaiciavimo bei
iSmokejimo dokumentus, iSlaidy samatas, mokéjimo paraiskas, laisvos formos registrus bei kitus
buhalterinius dokumentus.

12. Uztikrina racionalig ir tikslig istaigos turto apskaita.

13. Uztikrina teisingg inventorizacijos rezultaty bei neiSieSkoty truokumy ir pertekliaus
itraukimg i apskaitg.

14. Uztikrina, kad nustatytu laiku buty iSieSkomos skolos jstaigai, padengiami jsiskolinimai
kreditoriams, laikomasi mokéjimo drausmés, teisingai nurasomi trilkumai, jsiskolinimai debitoriams
ir Kiti nuostoliai.

15. Uztikrina tinkama apskaitos dokumenty ir registry apsauga, pagal reikalavimus jformina jy
bylas ir nustatyta tvarka perduoda j archyva.

16. Uztikrina numeruoty apskaitos dokumenty jsigijimo bei naudojimo tvarkos laikymasi.



17. Kontroliuoja tinkamg apskaitos tvarkyma ir atsiskaitymus.



