Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesn] kaip auks$tajj neuniversitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg (pageidautina
informatikos studijy kryptis, fiziniy moksly studijy sritis);
2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais darby sauga, priesgaisring sauga,
3. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti pasitilymus;
4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos bei
dokumenty rengimo taisykles bei mokéti taikyti jas praktikoje;
5. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;
iSmanyti informaciniy sistemy kiirima, diegimg, eksploatavimg ir tvarkyma;
mokéti valstybine kalba, iSmanyti kalbos kultiiros pagrindus;
gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;
turéti vairuotojo pazymeéjima (B, D1 kategorijos).
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Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

1. Uztikrinti eksploatuojamy kompiuteriy programy naudojimo teisétumg ir jy tinkama
funkcionavima.

2. Uztikrinti tinkama orgtechnikos eksploatacija, jos instaliaciniy disky, garantinés
dokumentacijos, kity susijusiy dokumenty tvarkyma.

3. Konsultuoti darbuotojus orgtechnikos ir kompiuteriniy programy naudojimo klausimais.

4. Kompetencijos ribose (esant vadovybés nurodymams) rengti dokumenty projektus.

5. Atlikti informacijos perkélima j Siauliy regiono PI internetinj puslapj.

6. Dalyvauti Siauliy regiono PI darbo grupiy, komisijy (sudaryty direktoriaus jsakymais) darbe.

7. Kontroliuoti, kad Siauliy regiono PI tarnybiniy patalpy darbo aplinka atitikty saugos darbe ir
prieSgaisrinés saugos teises aktuose nustatytus reikalavimus.

8. Uztikrinti, kad jstaigos pareigtinai ir darbuotojai vykdyty saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos
reikalavimus. Nustatyta tvarka instruktuoti ir konsultuoti juos saugos darbe, prieSgaisrinés saugos
klausimais, bei tvarkyti su minéta sauga susijusias bylas.

9. Vykdant jstaigos vadovybés nurodymus vairuoti tarnybinj transportg, tvarkyti su jo naudojimu,
technine priezitira bei perdavimu susijusius dokumentus.

10. Kontroliuoti ir uztikrinti perduoty materialiniy vertybiy tinkamg naudojimag, saugojima,
perdavima.

11. Esant pavedimui, formuluoti bendrus jstaigos struktiiriniy padaliniy prekiy, darby ar paslaugy
poreikius.

12. Nustatyta tvarka atlikti finansy einamajg kontrole.

13. Istaigos vardu priimti perkamas prekes, darbus ar paslaugas ir pasiraSyti jy priémimg-perdavima
pateisinan¢ius dokumentus.

14. Vykdyti kitus ARS kompetencijai priskirtus jstaigos direktoriaus ar ARS virSininko jsakymus,
nurodymus ir pavestas uzduotis.



