Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1. Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima.

2. Turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo bausmiy vykdymo sistemos jstaigose patirtj.

3. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, tarptautinémis sutartimis, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Valstybés tarnyba,
vie$gji administravimg, bausmiy, nesusijusiy su laisvés atémimu, organizavimg ir vykdyma bei
kitais teisés aktais.

4. Sugebéti planuoti, organizuoti savo veiklg, operatyviai priimti racionalius sprendimus;

5. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei pasitlymus.

6. ISmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos bei teisés akty rengimo taisykles.

7. Atitikti reikalavimus, nustatytus pareiginams Tarnybos Kaléjimy departamente prie
Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos statute (Zin., 2000, Nr. 39-1088).

Valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

1. Rengia dokumentus (personalo valdymo ir kt. ARS kompetencijai priskirtais klausimais).

2. Tvarko, kaupia, sistemina statistinius, analitinius duomenis apie Siauliy regiono PI veiklg ir
teikia juos jstaigos vadovybei.

3. Rengia Siauliy regiono PI veiklos ataskaitas, dalyvauja ARS kompetencijai priskirty plany
projekty rengime.

4. Vykdo Siauliy regiono PI personalo valdymg ir tvarko darbuotojy mokymo klausimus.

5. Teisés akty nustatyta tvarka vykdo viesyjy pirkimy procediiras.

6. Dalyvauja Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymais sudaryty darbo grupiy, komisijy darbe.

7. Tvarko Siauliy regiono PI internetinj puslapj.

8. Nesant ARS virSininko (jo atostogy, komandiruo¢iy metu, laikino nedarbingumo atveju ir
pan.) laikinai vykdo jo funkcijas.

9. Vykdo kitas jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, teisingumo ministro,
Kaléjimy departamento direktoriaus bei Siauliy regiono PI direktoriaus jsakymais ar nurodymais
jam pavestas funkcijas, susijusias su ARS veikla.



